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ISTITUTO COMPRENSIVO TERZO 

VIA CARRUBARO, 5 -  98057 MILAZZO (ME) 
Tel. 090-9229481 - C.F. 92025020832  - Codice Ministeriale: MEIC8AB00A 

e-mail: meic8ab00a@istruzione.it  - P.E.C.: meic8ab00a@pec.istruzione.it   

sito: http://www.terzocomprensivomilazzo.gov.it 
 

 

CIRCOLARE N. 14 
 

● A TUTTI I DOCENTI 

●  AL DSGA  

● AL SITO WEB   

● ALL’ALBO 

 
 

 

Oggetto: Piano annuale attività dei docenti 2019/2020  

 

 

In allegato il Piano annuale delle attività collegiali dei docenti, deliberato dal Collegio Docenti nella 

seduta del 6/09/2019.  

 Il Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il personale docente. Eventuali modifiche 

di date ed orari verranno segnalati tempestivamente con circolare interna. Si segnala la possibilità 

che al bisogno si proceda alla programmazione di incontri ulteriori relativi alle ore che non sono 

state programmate.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  f.to il Dirigente Scolastico 

                                                                                                            prof. Alessandro Greco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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Piano della Attivita’ 2019-2020 

 

 

CONSIGLI  Art. 29 c. 3 lett. B 

 

S C U O L A  I N F A N Z I A  - (TOTALE ORE  4) 

Novembre  
Giovedì 21 Ore 18,15 /19,15  

Intersezione con i rappresentanti dei 

genitori   

Plesso 

Carrubaro 

 

Gennaio  
Giovedì 23 Ore 18,15 /19,15 

Intersezione con i rappresentanti dei 

genitori   

Marzo 
Giovedì 26 Ore 18,15 /19,15 

Intersezione con i rappresentanti dei 

genitori   

Maggio 
Giovedì 14 Ore 18,15 /19,15 

Intersezione con i rappresentanti dei 

genitori   

S C U O L A  I N F A N Z I A  - (TOTALE ORE  8 ) 

Novembre  Giovedì 21 Ore  16.15 /18.15   Intersezione  sede tecnica    

Plesso 

Carrubaro 
Gennaio  Giovedì 23 Ore  16.15 /18.15   Intersezione  sede tecnica    

Marzo   Giovedì 26 Ore  16.15 /18.15   Intersezione  sede tecnica    

Maggio Giovedì 14 Ore  16.15 /18.15   Intersezione  sede tecnica    

 

SCUOLA PRIMARIA 

( tecnica e con genitori dalle 17,30  ) (TOTALE ORE 18   ) 

Settembre 

 Martedì  3 ore 11,30/12,30 
tutte le classi 

Progettazione annuale 

Mercoledì 4  ore 9,00/12,00 

tutte le classi 

Consiglio d’interclasse per classi 

parallele in sede tecnica per 

progettazione annuale e attività di 

accoglienza 

Martedì 17 ore 15,00/17,00 

tutte le classi 

Interclasse seduta tecnica - 

progettazione annuale e 

preparazione UdA  

Ottobre 

 

Giovedi 24 

 

ore 15,30/18,30 tutte le classi 

EVENTUALI ODG 

Seduta tecnica  

Analisi situazione didattico 

disciplinare delle classi 

Rilevamento eventuali casi alunni 

con Bisogni Educativi Speciali 

Verifica delle attività svolte 

Ipotesi di lavoro per il periodo 

successivo 

Progettazione annuale uscite 

didattiche, visite guidate e viaggi 

d’istruzione 

Seduta con i genitori  

Insediamento componente genitori 

Sintesi della situazione didattico – 

disciplinare delle singole classi 

Presentazione del piano annuale 

Gennaio 

 

Giovedì 23 

ore 15,30/18,30 

tutte le classi 

Marzo 

 

Mercoledì 18 

ore 15,30/18,30 

Tutte le classi 

 

Maggio 

 

 

 

 

 

Mercoledì 13 

 

 

Ore 15,30/18,30 

 

Tutte le classi 

Adozione libri 

di testo 
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delle uscite didattiche, visite guidate 

e viaggi d’istruzione 

 

 

SCUOLA SECONDARIA (TOTALE ORE 18 )  

Settembre 

 

Mercoledì 04 Classi parallele 9,00/12,00 
Progettazione annuale e attività 

di accoglienza 

Martedì 17 Tutte le classi 15,00/18.00 
Progettazione annuale e 

preparazione UdA 

Novembre 

Lunedì 4 Cl. 1A-2A-3A 15,00/18,00 SECONDO ODG 

Seduta tecnica 

Analisi situazione didattico 

disciplinare delle classi 

Rilevamento eventuali casi alunni 

con Bisogni Educativi Speciali 

Verifica delle attività svolte 

Ipotesi di lavoro per il periodo 

successivo 

Ipotesi di PDP 

Progettazione annuale uscite 

didattiche, visite guidate e viaggi 

d’istruzione 

Formulazione consiglio 

orientativo classi terze 

Adozione/conferma libri di testo 

Seduta con i genitori 

Insediamento componente 

genitori 

Sintesi della situazione didattico 

– disciplinare delle singole classi 

Presentazione del piano annuale 

delle uscite didattiche, visite 

guidate e viaggi d’istruzione 

Adozione/conferma libri di testo 

Martedì 5 Cl. 1 B-2B-3B 15,00/18,00 

Giovedì 7 Cl. 1 C-2C- 3C 15,00/18,00 

Venerdì 8 Cl. 1D-2D- 3D 15,00/18,00 

Gennaio 

Lunedì 13 Cl. 1D-2D-3D 15,00/18,00 

Martedì 14 Cl. 1 C-2C- 3C 15,00/18,00 

Giovedì 16 Cl. 1 B-2B-3B 15,00/18,00 

Venerdì 17 Cl. 1A-2A-3A 15,00/18,00 

Aprile 

Giovedì 2 Cl. 1 B-2-B-3B 15,00/18,00 

Venerdì  3 Cl. 1A-2A-3A 15,00/18,00 

Lunedì   6 Cl. 1D-2D-3D 15,00/18,00 

Martedì 7 Cl. 1 C-2C- 3C 15,00/18,00 

Maggio 

Lunedì 4 Cl. 1A-2A-3A 15,00/18,00 

Martedì 5 Cl. 1 B-2B-3B 15,00/18,00 

Giovedì 7 Cl. 1 C-2C- 3C 15,00/18,00 

Venerdì 8 Cl. 1D-2D-3D 

15,00/18,00 

Nel periodo ottobre- gennaio sono previste  sessioni  dei Consigli di Classe per la condivisione e 

sottoscrizione dei PEI e PDP. 

 

 

RAPPORTO SCUOLA – FAMIGLIA Art. 29 c. 3 lett. A 

S C U O LA    DELL’INFANZIA  (TOTALE ORE  10) 

Ottobre Mercoledì 16 16:30-18:30 Ass.lea OO.CC. di sez. Plessi 

Novembre  Martedì 26 16,15 /18,15 Assemblea  di plesso Plessi 

Gennaio  Martedì 28 16,15 /18,15 Assemblea  di plesso Plessi 

Marzo Martedì 31 16,15 /18,15 Assemblea  di plesso Plessi 

Maggio Martedì 19 16,15 /18,15 Assemblea  di plesso Plessi 

 

S C U O LA    P R I M A R I A  (TOTALE ORE  16) 

Ottobre  Mercoledi 16 Ass.lea 

OO.CC.rapp.cl

. 

 

16:30-18:30 

 

Nei Plessi 
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Dicembre 

Martedì 10 
Colloqui 

con i genitori 

 

 

15:00 – 19:00 

Cl. 3e -  4e   - 5e 

Di Carr.ro. - Bar.llo - S. Marina 

 

Mercoledì 11 
Cl. 1e   2e    

Di Carr.ro - Bar.llo – Bastione   

Febbraio 

Martedì 18 

 
Colloqui 

con i genitori 

 

 

15:00 – 19:00 

Cl. 1e   2e    

Di Carr.ro - Bar.llo – Bastione   

Mercoledì 19 

Cl. 3e -  4e   - 5e 

Di Carr.ro. - Bar.llo - S. Marina 

 

Aprile 

Martedì 21 
Colloqui 

con i genitori 

 

15:00 – 19:00 

 

Cl. 3e -  4e   - 5e 

Di Carr.ro. - Bar.llo - S. Marina  

Mercoledì 22 
Cl. 1e   2e    

Di Carr.ro - Bar.llo – Bastione   

Giugno Mercoledì 17 

Visualizzazione 

documento di 

valutazione 

9:00-11:00 Nei plessi 

Nel periodo ottobre- gennaio sono previste  sessioni  dei Consigli di Interclasse  per la condivisione e 

sottoscrizione dei PEI e PDP. 

 

SCUOLA SECONDARIA  (TOTALE ORE 9) 

Ottobre  Martedì 15 Ass.lea OO.CC.rapp.classe  16,30/18,00 

Dicembre Martedì 17 Incontro scuola - famiglia  16.00/18,00 

Gennaio  Lunedì 20 Consiglio orientativo – classi terze  16,00/17,00 

Febbraio Giovedì 13 Visualizzazione documento di valutazione 16,00/18,00 

Aprile Lunedi 20 Incontro scuola - famiglia 16,00/18,00 

 

 

Art. 29 c. 3 lett. a -  COLLEGIO DEI DOCENTI – n. ORE 10 

Ci si riserva di apportare variazioni ad incremento o decremento, nel caso se ne riscontrasse la 

necessità e/o l’urgenza ed a modificare le date di convocazione.  

Settembre 

 

 

Lunedì 2 10:00- 12:00 

Nomina collaboratori e pianificazione anno 

scolastico; suddivisione dell’anno scolastico ai fini 

valutativi 

Settembre Venerdì 6 9,30/12.00 
Nomina funzioni strumentali; assegnazione 

docenti alle classi;…….. 

Ottobre  Martedì 15  16:30 – 18:30 Presentazione e Approvazione PTOF  

Maggio Martedì 12 16:30 – 18:30 Adozione libri di testo  

Giugno  ……………. 16:00 – 18:00 

 

Adempimenti di fine anno  

 

ATTIVITÀ  DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO, IN ITINERE  E  FINE ANNO   

 Art. 29 c. 3 lett. A 

 

Scuola Infanzia    (TOTALE ORE 4  ) 

Settembre  3 11:30 – 12:30 Programmazione d’inizio d’anno/ prove d’ingresso 

Giugno 24 16:00- 19:00 Verifica per classi  parallele attività svolte 

Settembre  2 - 3- 4  10,00/12,00 Attività di progettazione inizio anno scolastico 

Giugno 15 9,00/12:00 Verifica di fine anno per classi parallele 

Scuola Secondaria   (TOTALE ORE 16 ) 
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Settembre 

Martedì 3  11,30/12,30 Progettazione annuale/prove d’ingresso e 

pianificazione attività di accoglienza  

Giovedì 26 15,00/18,00 Correzione test d’ingresso e tabulazione dei 

risultati 

Ottobre    Martedì 22 15,00/17,00 Dipartimenti per aree disciplinari 

Novembre  Martedì19 15,00/17,00 Dipartimenti per aree disciplinari 

Gennaio 

 

Giovedì 9 15,00/16,00 Definizione prove parallele  italiano, matematica, 

lingue straniere 

Lunedì      27 15,00/17,00 Correzione e valutazione collegiale per aree 

disciplinari delle prove parallele 

Marzo Lunedì 9  15,00/17,00 Dipartimenti per aree disciplinari 

Maggio 

Giovedì 

    14 

15,00/16,00 Definizione prove parallele  italiano, matematica, 

lingue straniere 

Lunedì 

   25 

15,00/17,00 Correzione e valutazione collegiale per aree 

disciplinari delle prove parallele 

 

SCRUTINI    - Art. 29 c. 3 lett .  C 

Scrutini  scuola primaria  (Carrubaro) 

Febbraio 3 e 4 Ore 15:00 – 18:00 Scrutinio 1° quadrimestre  

Giugno 8 e 9  Ore  9:00 - 12:00 Scrutinio 2° quadrimestre  

Scrutini  scuola Secondaria (Carrubaro) 

Febbraio 

Lunedì 3 

classi prime Ore 15.00 /19,00 Scrutinio e verbalizzazione 1° 

quadrimestre 

Febbraio 

Martedì 4  

classi 

seconde 

Ore 15.00 /19.00 Scrutinio e verbalizzazione 1° 

quadrimestre 

Febbraio  

Giovedì 

Classi  Terze Ore 15.00 /19.00 Scrutinio e verbalizzazione 1° 

quadrimestre 

Sabato 6  

Giugno 

Classi Terze ore 8;30/12,30  Scrutinio e verbalizzazione 2° 

quadrimestre; ammissione esami di Stato 

Giugno 

Lunedì  

8   

Classi Prime 

Classi 

Seconde 

Ore 8.30 /12.30  

 

Ore 15.00 /19.00  

Scrutinio e verbalizzazione 2° 

quadrimestre 

 

Programmazione  settimanale scuola primaria ( 22+2 prog. ) art. 28 

Tutti i Lunedì  dalle ore 14.30 alle ore 18 :30 - Tutti i docenti a Carrubaro 

 

Settembre 2019 

Martedi  17 dalle 15:00 alle 17:00 

Martedi 24 dalle 15:00 alle 17:00 

Ottobre 7-21 

Novembre 2019 4-18 

Dicembre 2019 2-16 

Gennaio 2020 13-27 

Febbraio 2020 10-24 

Marzo 2020 9-23 

Aprile 2020 6-27 

Maggio 2020 11-25 

 

Calendario Scolastico d'Istituto   -  Anno Scolastico 2019 /2020 

 

Inizio delle lezioni/attività nella scuola Primaria  09/ 09 /2019 tutte le classi 

Inizio delle lezioni/attività nella scuola 09 / 09 /2019 tutte le classi 
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Secondaria  

Inizio delle attività nella scuola Infanzia 09 /09/2019 (solo per i nuovi iscritti della prima 

fascia d’età) 

Termine delle lezioni nella scuola Primaria  05/06/2020 

 

Termine delle lezioni nella scuola Secondaria  05/06/2020 

Termine delle attività educative nella scuola 

dell’Infanzia  

26/06/2020 

SOSPENSIONE DELLE ATTIVITÁ DIDATTICHE 

Tutte le domeniche, i sabati, le festività nazionali religiose e civili  

Ponte di Ognissanti Giovedì 31/10/2019 

Vacanze Natalizie Da lunedì 23 Dicembre 2019 a martedì 7 

Gennaio 2020  

Vacanze Pasquali Da giovedì 9 Aprile a martedì  14 Aprile 2020 

Ponte  con la Festa della Repubblica Lunedì 1 giugno 2020 

SOSPENSIONE DELLE ATTIVITÁ AMMINISTRATIVE 

Ponte di Ognissanti 31/10/2019 

Ponte  con la Festa della Repubblica Lunedì 1 giugno 2020 

 

f.to il Dirigente Scolastico 

                                                                                                            prof. Alessandro Greco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 


